
 
 
 
 
 

 
 
 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการให้บริการประชาชนท่ีเข้ามาติดต่อ อีกท้ังยังมีหน้าท่ีรับผิดชอบ
ในด้านการก ากับเร่งรัดการปฏิบัติงานให้ด าเนินไปตามนโยบายแผนงาน และแนวทางการ
ปฏิบัติราชการ มีงานท่ีต้องรับผิดชอบดูแลได้แก่ งานธุรการ งานการเจ้าหน้าท่ี งานทะเบียน
ราษฎร งานวิเคราะห์นโยบายและแผน งานจัดท างบประมาณงานประชาสัมพันธ์ งานป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย และงานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงินเพื่อให้เป็นไปตาม
งบประมาณ การจัดท างบแสดงฐานะทางการเงิน บันทึกบัญชี จัดท าทะเบียนและรายงาน
ทางการเงิน ตรวจสอบหลักฐาน ใบส าคัญจ่ายเงิน ด าเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง เร่งรัดจัดเก็บ
รายได้ ค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตต่างๆ ซึ่งรายได้จากการจัดเก็บจะถูกจัดสรรและผลักดันไปสู่
โครงการต่างๆ ให้สัมฤทธิ์ผล 
 
 
 
 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการส ารวจออกแบบและเขียนแบบ การจัดท าข้อมูลทาง                  
ด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพ วัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การ
ตรวจสอบก่อสร้าง งานควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย แผนการปฏิบัติงาน ก่อสร้าง และ
ซ่อมแซมบ ารุง จึงถือเป็นกลไกลส าคัญในการขับเคลื่อนนโยบาย และแผนงาน ในการวาง
โครงสร้างพื้นฐานต่างๆ อาทิเช่น ซ่อมแซมถนนหนทาง ไฟฟ้า ทางเท้า ฯลฯ ให้ได้มาตรฐาน 
 
 

บทบาทหน้าที ่

บทบาทหน้าท่ีส านักปลัดเทศบาล 
 

บทบาทหน้าท่ีกองคลัง 
 

บทบาทหน้าท่ีกองช่าง 
 



 
 
 
 

มีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการปฏิบัติงานทางการศึกษาเกี่ยวกับ การวิเคราะห์ วิจัยและ
พัฒนาหลักสูตร การแนะแนว การวัดผลประเมินผล การพัฒนาต าราเรียน การวางแผน
การศึกษาของมาตรฐานสถานศึกษา การจัดบริการส่งเสริมการศึกษา การใช้เทคโนโลยีทาง
การศึกษา การเสนอแนะ เกี่ยวกับการศึกษา ส่งเสริมการวิจัย การวางโครงการส ารวจ            
เก็บรวบรวมข้อมูลสถิติการศึกษาเพื่อน าไปประกอบการพิจารณา ก าหนดนโยบาย แผนงาน
และแนวทางการปฏิบัติในการจัดการศึกษา การเผยแพร่การศึกษาและ ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ            
ท่ีเกี่ยวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมาย 
 

 
 
 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม การรักษาความสะอาด 
ความเป็นระเบียบร้อย การป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ การป้องกันการติดยาเสพติดและ
สารเสพติด และมลภาวะ ตลอดจนการส่งเสริมสุขภาพการรักษาพยาบาล และงานภายใน
สาธารณะสุขอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมาย 
 

 
 
 

 

มีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับสังคมสงเคราะห์ การส่งเสริมสวัสดิการเด็กและเยาวชน การพัฒนา
ชุมชน การสนับสนุนส่งเสริมการจัดตั้งกองทุนสวัสดิการสังคมการจัดระเบียบชุมชนหนาแน่น
และชุมชนแออัด การให้ค าปรึกษาแนะน าหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานสวัสดิการสังคมและ
ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 

 

มีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับส่งเสริมคุณภาพชีวิตของประชาชนด้านการให้บริการน้ าสะอาด   
เพ่ือการอุปโภค บริโภค และป้องอัคคีภัย ส่งเสริมการใช้ทรัพยากรน้ า ด้วยความประหยัดและ            
เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ประชาชนในท้องถิ่น 

บทบาทหน้าท่ีกองการศึกษา 
 

บทบาทหน้าท่ีกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 

บทบาทหน้าท่ีกองสวัสดิการสังคม 
 

บทบาทหน้าท่ีกองการประปา 
 



 


