
 
 
 
 

ประกาศเทศบาลต าบลร่วมจิต 
เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของเทศบาลต าบลร่วมจิต พ.ศ. ๒๕๖7 

...................................................................................  
 

เพ่ือเป็นการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลที่เทศบาลต าบลร่วมจิต มีการเก็บรวบรวม ใช้ หรือ
เปิดเผย รวมถึง การบริหารจัดการข้อมูลตามภารกิจ หน้าที่ และอ านวยของเทศบาลต าบลร่วมจิตให้เป็นไปตาม
กฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล เทศบาลต าบลร่วมจิต จึงออกประกาศฉบับนี้ขึ้น เพ่ือให้การ
คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของเทศบาลต าบลร่วมจิต เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเป็นไปตามบทบัญญัติแห่ง
กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศเทศบาลต าบลร่วมจิต เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติในการคุ้มครอง 
ข้อมูลส่วนบุคคลของเทศบาลต าบลร่วมจิต พ.ศ. ๒๕๖7 

ข้อ ๒ บทนิยาม  
“ข้อมูลส่วนบุคคล” หมายความว่า ข้อมูลเกี่ยวกับบุคคลธรรมดา ซึ่งท าให้สามารถระบุตัวบุคคลนั้นได้ 

ไม่ว่าทางตรงหรือทางอ้อม แต่ไม่รวมถึงข้อมูลของผู้ถึงแก่กรรมโดยเฉพาะ 
“ข้อมูลส่วนบุคคลที่มีความอ่อนไหว” หมายความว่า ข้อมูลเกี่ยวกับเชื้อชาติ เผ่าพันธุ์ ความเห็นทาง

การเมือง ความเชื่อในลัทธิ ศาสนาหรือปรัชญา พฤติกรรมทางเพศ ประวัติอาชญากรรม ข้อมูลสุขภาพ              
ความพิการ ข้อมูลสหภาพแรงงาน ข้อมูลพันธุกรรม ข้อมูลชีวภาพ หรือข้อมูลอ่ืนใดซึ่งกระทบต่อเจ้าของข้อมูล 
ส่วนบุคคลในท านองเดียวกันตามที่คณะกรรมการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลประกาศก าหนด 

“การประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล”หมายความว่า การด าเนินการโดๆกับข้อมูลส่วนบุคคล                    
เช่น เก็บรวบรวม บันทึก ส าเนา จัดระเบียบ เก็บรักษา ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง ใช้ กู้คืน เปิดเผย ส่งต่อ และ
เผยแพร่ โอน รวม ลบ ท าลาย เป็นต้น 

"เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล” หมายความว่า บุคคลธรรมดาซึ่งเป็นเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลที่เทศบาล 
ต าบลร่วมจิตเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย 

“ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล” หมายความว่า เทศบาลต าบลร่วมจิต บุคคลหรือนิติบุคคลซึ่งมีอ านาจ
หน้าที่ ตัดสินใจเกี่ยวกับการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 

“ผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล” หมายความว่า เทศบาลต าบลร่วมจิต บุคคลหรือนิติบุคคลซึ่ง
ด าเนินการ เกี่ยวกับการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลตามค าสั่งหรือในนามของผู้ควบคุมข้อมูล
ส่วนบุคคล ทั้งนี้ บุคคลหรือนิติบุคคลซึ่งด าเนินการดังกล่าวไม่เป็นผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล 

ข้อ ๓ แหล่งที่มาของข้อมูลส่วนบุคคลที่ส านักงานเทศบาลต าบลร่วมจิตเก็บรวบรวม ดังต่อไปนี้ 
เทศบาลต าบลร่วมจิตจะเก็บรวบรวมหรือได้มาซึ่งข้อมูลส่วนบุคคลประเภทต่างๆจากแหล่งข้อมูล 

 
(1) เก็บรวบรวม.... 
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(๑) เก็บรวบรวมจากเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลโดยตรงในช่องทางให้บริการต่างๆ เช่น นั้นตอนการ
สมัคร ลงทะเบียน สมัครงาน ลงนามในสัญญา เอกสาร ท าแบบส ารวจ หรือช่องทางให้บริการอ่ืน ที่ควบคุมดูแล
โดยเทศบาลต าบลร่วมจิต หรือเมื่อเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลติดต่อสื่อสารกับเทศบาลต าบลร่วมจิต ณ ที่ท าการ
หรือผ่านช่องทางติดต่ออ่ืนที่ควบคุมดูแลโดยเทศบาลต าบลร่วมจิต 

(๒) เก็บรวบรวมจากการที่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลเข้าใช้งานเว็บไซต์ ผลิตภัณฑ์ หรือบริการ อ่ืนๆ 
ตามสัญญาหรือตามพันธกิจของเทศบาลต าบลร่วมจิต 

 (๓) เก็บรวบรวมจากแหล่งอ่ืนนอกจากเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล โดยที่แหล่งข้อมูลดังกล่าว มีอ านาจ
หน้าที่ มีเหตุผลที่ชอบด้วยกฎหมาย หรือได้รับความยินยอมจากเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลแล้ว ในการ เปิดเผย
ข้อมูลแก่เทศบาลต าบลร่วมจิต 

ข้อ ๔ คุกกี้ 
เทศบาลต าบลร่วมจิต จะเก็บรวบรวมและใช้คุกกี้ รวมถึงเทคโนโลยีขึ้นในลักษณะเดียวกัน ในเว็บไซด์           

ที่อยู่ภายใต้ความดูแลของเทศบาลต าบลร่วมจิต ทั้งนี้ เพ่ือการด าเนินการด้านความปลอดภัยในการให้บริการ
ของเทศบาลต าบลร่วมจิตดูและเพ่ือให้ผู้ใช้งานได้รับความสะดวกและประสบการณ์ที่ดีในการใช้งานบริการของ
เทศบาลต าบลร่วมจิต และข้อมูลเหล่านี้จะถูกน าไปเพ่ือปรับปรุงเว็บไซต์ของเทศบาลต าบลร่วมจิต ให้ตรงกับ
ความต้องการของเจ้าของข้อมูล โดยสามารถตั้งค่ าหรือลบการใช้งานคุกกี้ได้ด้วยตนเองจากการตั้งค่า           
ในเว็บเบราเซอร์ของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 

ข้อ ๕ ข้อมูลส่วนบุคคลของผู้เยาว์ คนไร้ความสามารถและคนเสมือนไร้ความสามารถ 
กรณีที่เทศบาลต าบลร่วมจิต ทราบว่าข้อมูลส่วนบุคคลที่จ าเป็นต้องได้รับความยินยอมในการเก็บ 

รวบรวม เป็นของบุคคลซึ่งเป็นผู้เยาว์ คนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถเทศบาลต าบลร่วมจิต 
จะไม่ท าการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลนั้นจนกว่าจะได้รับความยินยอมจากผู้ใช้อ านาจปกครองที่มีอ านาจ 
กระท าการแทนผู้เยาว์ หรือผู้อนุบาล หรือผู้พิทักษ์ ตามแต่กรณี ทั้งนี้ เป็นไปตามท่ีกฎหมายก าหนด 

กรณีที่ เทศบาลต าบลร่วมจิต ไม่ทราบมาก่อนว่าเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลเป็นผู้ เยาว์  คนไว้ 
ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ และตรวจสอบพบในภายหลังว่าเทศบาลต าบลร่วมจิต ดูได้เก็บ 
รวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่าวโดยยังมิได้รับความยินยอมจากผู้ใช้อ านาจปกครองที่มีอ านาจกระท าการแทน 
ตามกฎหมาย หากเทศบาลต าบลร่วมจิต ไม่มีเหตุอันชอบด้วยกฎหมายประการอ่ืนในการเก็บรวบรวมข้อมูล
ของบุคคลดังกล่าว เทศบาลต าบลร่วมจิตจะด าเนินการลบท าลายข้อมูลส่วนบุคคลนั้นโดยเร็ว เว้นแต่เจ้าของ
ข้อมูล 

ข้อ 6 วัตถุประสงค์ในการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล 
เทศบาลต าบลร่วมจิต จะด าเนินการเก็บรวบรวมหรือได้มาซึ่งข้อมูลส่วนบุคคลเพ่ือวัตถุประสงค์

ดังต่อไปนี้ขึ้นอยู่กับประเภทการบริการหรือกิจกรรมที่ให้บริการ 
(๑) เพ่ือน าไปใช้งานภายใต้ภารกิจ หน้าที่ และอ านาจตามกฎหมายที่อยู่ในความรับผิดชอบของ 

เทศบาลต าบลร่วมจิต เพ่ือให้ภารกิจของเทศบาลต าบลร่วมจิตส าเร็จลุล่วงไปได้ด้วยดี  
(๒) เพ่ือการด าเนินการตามสัญญาระหว่างเทศบาลต าบลร่วมจิตกับบุคคลที่เก่ียวข้อง 
         (3) เพ่ือวิเคราะห์... 
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(๓) เพ่ือวิเคราะห์ข้อมูล รวมถึงแก้ไขปัญหาที่เก่ียวกับการบริการของเทศบาลต าบลร่วมจิต 
(๔) การประเมินและบริหารจัดการความเสียง 
(5) เพ่ือจัดท าและส่งมอบเอกสารหรือข้อมูลที่มีความเกี่ยวข้องและจ าเป็นของบุคคลอ่ืน  
(๖) ด าเนินการตามที่จ าเป็นเพ่ือประโยชน์ที่ชอบด้วยกฎหมายของเทศบาลต าบลร่วมจิต หรือหรือของ

นิติบุคคลอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินการของเทศบาลต าบลร่วมจิต 
(๗) เพ่ือการปฏิบัติตามกฎหมาย ประกาศ ค าสั่งที่มีผลบังคับใช้ หรือการด าเนินการเกี่ยวกับ คดีความ 

การด าเนินการเก่ียวกับข้อมูลตามหมายศาล รวมถึงการใช้สิทธิเกี่ยวกับข้อมูลของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 
 

ข้อ ๗ ระยะเวลาในการเก็บรวบรวมและท าลายข้อมูลส่วนบุคคล 
เทศบาลต าบลร่วมจิต จะเก็บรักษาข้อมูลส่วนบุคคลไว้ในระยะเวลาเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมีความว่าเป็น 

ตามวัตถุประสงค์ในการเก็บรวบรวมข้อมูลเท่านั้น ตามรายละเอียดที่ได้ก าหนดไว้ในนโยบาย ประกาศ หรือตาม 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ เมื่อพ้นระยะเวลาและข้อมูกส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลสิ้นความจ าเป็น 
ตามวัตถุประสงค์ดังกล่าวแล้ว เทศบาลต าบลร่วมจิต จะท าการลบ ท าลายข้อมูลส่วนบุคคล หรือท าให้ข้อมูก 
ส่วนบุคคลไม่สามารถระบุตัวตนได้ต่อไป 

 

ข้อ 8 การรักษาความม่ันคงปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคล 
ข้อมูลส่วนบุคคล เทศบาลต าบลร่วมจิต จะจัดให้มีมาตรการปกป้องข้อมูลส่วนบุคคล โดยการจ ากัด

สิทธิการเข้าถึง ให้สามารถเข้าถึงได้โดยเจ้าหน้าที่เฉพาะรายหรือบุคคลที่มีอ านาจหน้าที่หรือได้รับมอบหมายที่มี
ความจ าเป็นต้องใช้ข้อมูลดังกล่าว ตามวัตถุประสงค์ท่ีได้แจ้งเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลไว้แล้วเท่านั้น 

 

ข้อ ๙ สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พระราชบัญญัติ
คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.๒๕๖๒ ได้ก าหนดสิทธิของเจ้าของข้อมูล ส่วนบุคคลไว้หลายประการโดย
รายละเอียดของสิทธิต่างๆ ประกอบด้วย 

(๑) สิทธิในการขอเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคล เจ้าของข้อมูลมีสิทธิขอ เข้าถึง รับส าเนา และขอให้ เปิดเผย
ที่มาของข้อมูลส่วนบุคคลที่เทศบาลต าบลร่วมจิตเก็บรวบรวมไว้โดยปราศจากความยินยอมของเจ้าของข้อมูล
ส่วนบุคคล เว้นแต่กรณีที่เทศบาลต าบลร่วมจิตมีสิทธิปฏิเสธค าขอของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลด้วยเหตุตาม
กฎหมายหรือค าสั่งศาล หรือกรณีที่การใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูลจะมีผลกระทบที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อ
สิทธิและเสรีภาพของบุคคลอื่น 

(๒) สิทธิในการขอแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกต้อง สมบูรณ์ และเป็นปัจจุบัน หากเจ้าของข้อมูลส่วน
บุคคล พบว่าข้อมูลส่วนบุคคลของตนเองไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน หรือไม่เป็นปัจจุบัน เจ้าของข้อมูล ส่วนบุคคลมี
สิทธิขอให้แก้ไขเพ่ือให้มีความถูกต้อง เป็นปัจจุบัน สมบูรณ์ และไม่ก่อให้เกิดความเข้าใจผิดได้ 

(๓) สิทธิในการลบ หรือท าลายข้อมูลส่วนบุคคล เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลมีสิทธิขอให้เทศบาล ต าบล
นาคู ลบหรือท าลายข้อมูลส่วนบุคคลของตนเอง หรือท าให้ข้อมูลส่วนบุคคลของตนเองไม่สามารถระบุตัว บุคคล
ที่เป็นเจ้าของข้อมูลได้ต่อไป ทั้งนี้ การใช้สิทธิลบหรือท าลายข้อมูลส่วนบุคคลนี้จะต้องอยู่ภายได้เง่ือนไข ตามที่
กฎหมายก าหนด 

            (4) สิทธิในการ... 
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(๔) สิทธิในการขอให้ระงับการใช้ข้อมูลส่วนบุคคล เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลมีสิทธิขอให้ระงับการใช้

ข้อมูลส่วนบุคคลของตนเอง ทั้งนี้ ในกรณีดังต่อไปนี้ 
(ก) เมื่ออยู่ในช่วงเวลาที่เทศบาลต าบลร่วมจิต ท าการตรวจสอบตามค าร้องขอของเจ้าของข้อมูลส่วน

บุคคลให้แก้ใจข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกต้อง สมบูรณ์ และเป็นปัจจุบัน 
(ข) ข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลถูกเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย โดยมิชอบด้วย

กฎหมาย 
(ค) เมื่อข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลหมดความจ าเป็นในการเก็บรักษาไว้ตาม

วัตถุประสงค์ที่เทศบาลต าบลร่วมจิต ได้แจ้งในการเก็บรวบรวม แต่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลประสงค์ให้เทศบาล 
ต าบลร่วมจิต เก็บรักษาข้อมูลนั้นต่อไปเพื่อประกอบการใช้สิทธิตามกฎหมาย 

(ง) เมื่ออยู่ในช่วงเวลาที่เทศบาลต าบลร่วมจิต ก าลังพิสูจน์ถึงเหตุอันขอบด้วยกฎหมายในการเก็บ
รวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล หรือตรวจสอบความจ าเป็นในการเก็บรวบรวม ใช้หรือ
เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลเพ่ือประโยชน์สาธารณะ อันเนื่องมาจากการที่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลได้ใช้สิทธิ
คัดค้านการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 

(๕) สิทธิในการคัดค้านการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลมีสิทธิคัดค้านการเก็บ
รวบรวม ใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลที่เกี่ยวกับตนเอง เว้นแต่กรณีที่ เทศบาลต าบลร่วมจิต มีเหตุในการ
ปฏิเสธค้ารอโดยชอบด้วยกฎหมาย 

(๖) สิทธิในการขอถอนความยินยอม ในกรณีที่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลได้ให้ความยินยอมเทศบาล
ต าบลร่วมจิต ในการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 

(๓) สิทธิในการขอรับ ส่ง หรือโอนข้อมูลส่วนบุคคล เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลมีสิทธิ์ในการขอรับข้อมูล
ส่วนบุคคลของตนเองจากเทศบาลต าบลร่วมจิต ในรูปแบบที่สามารถอ่านหรือใช้งานโดยทั่วไปได้ด้วยเครื่องมือ
หรืออุปกรณ์ท่ีท างานได้โดยอัตโนมัติและสามารถใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลได้โดยวิธีการอัตโนมัติ 

 

ข้อ ๑๐ โทษของการไม่ปฏิบัติตามนโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
การไม่ปฏิบัติตามนโยบายยางมีผลเป็นความผิดและถูกลงโทษทางวินัยตามกฎหมายและระเบียบ           

ที่ เกี่ยวข้อง หรือตามข้อตกลงการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล และอาจได้รับโทษตามที่ก าหนดโดย 
พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๐๒ รวมทั้งกฎ ระเบียบ ค าสั่งที่เก่ียวข้อง 
 

ข้อ ๑๑ การร้องเรียนต่อหน่วยงานผู้มีอ านาจก ากับดูแล 
ในกรณีที่เจ้าของข้อมูลบุคคลพบว่า เทศบาลต าบลร่วมจิต มิได้ปฏิบัติตามกฎหมายคุ้มครองข้อมูลส่วน

บุคคล เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลมีสิทธิร้องเรียนไปยังคณะคณะกรรมการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลหรือ
หน่วยงานที่มีอ านาจก ากับดูแลที่ได้รับการแต่งตั้งโดยคณะกรรมการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลหรือตามกฎหมาย 
ทั้งนี้ ก่อนการร้องเรียนดังกล่าว เทศบาลต าบลร่วมจิต ขอให้เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลติดต่อมายังเทศบาลต าบล
ร่วมจิต เพ่ือให้เทศบาลต าบลร่วมจิต มีโอกาสได้รับทราบข้อเท็จจริงและได้ชี้แจงในประเด็นต่างๆรวมถึงจัดการ 
แก้ไขข้อกังวลของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลก่อนในโอกาสแรก 

         ข้อ 12 การปรับปรุง... 
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ข้อ ๑๒ การปรับปรุงนโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
เทศบาลต าบลร่วมจิต อาจพิจารณาปรับปรุง แก้ไข หรือเปลี่ยนแปลงนโยบายและแนวปฏิบัตินี้ เพ่ือให้

สอดคล้องกับการเปลี่ยนแปลงของกฎหมายและการด าเนินงานของเทศบาลต าบลร่วมจิต รวมถึงอาจ ปรับปรุง
เพ่ือให้สอดคล้องกับความคิดเห็นและข้อเสนอแนะจากเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล โดยเทศบาลต าบลร่วมจิต            
จะประกาศแจ้งให้ทราบอย่างชัดเจนก่อนเริ่มด าเนินการ หรืออาจส่งประกาศแจ้งเตือนให้เจ้าของข้อมูลส่วน
บุคคลทราบโดยตรงตามช่องทางการสื่อสารของเทศบาลต าบลร่วมจิต ภายหลังการบังคับใช้นโยบาย ฉบับนี้ให้
ถือเป็นการรับทราบข้อตกลงในนโยบายและแนวปฏิบัตินี้แล้ว 

 

ข้อ ๑๓ การติดต่อกับเทศบาลต าบลร่วมจิต 
หากเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลมีข้อสงสัย ข้อเสนอแนะ หรือข้อกังวลเกี่ยวกับการเก็บรวบรวม   

ใช้และเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของเทศบาลต าบลร่วมจิต หรือเกี่ยวกับนโยบายนี้ หรือต้องการใช้สิทธิตาม
กฎหมายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล เจ้าของข้อมูลสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ 

ส านักงานเทศบาลต าบลร่วมจิต 
เลขที่ 196 หมู่ 2 ต าบลร่วมจิต อ าเภอท่าปลา จังหวัดอุตรดิตถ์  53190 
โทร/โทรสาร 0-5540-6053 
เว็ปไซต์ : www.ruam-jit.go.th 
อีเมลล์  : saraban-ruamjit@lgo.mail.go.th 
 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
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